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Program MyTime

Funkcjonalno$¢ aplikacji
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KONFIGURACIJA

ZRODtA DANYCH

Dane do analizy czasu pracy mogg pochodzié¢ z réznych zrodet. Program obstuguje kilka réznych typdw zrédet
danych o zdarzeniach i osobach. Definicja Zrédet danych jest podstawa funkcjonowania importu danych o
zdarzeniach na potrzeby analizy czasu pracy.

1. Typy irédet danych:

e  Baza programu ProxNet.

e  Baza programu OC 500 (MS Access).

e  Urzadzenie OC 500 LAN.

2. Definicja zrédta danych:

e Nazwa zrédta.

e Typ (wg pkt wyzej).

e Dane do potaczenia, w zaleznosci od typu:

e Baza programu ProxNet — lokalizacja bazy danych, uzytkownik, hasto.
e Baza programu OC 500 (MS Access) — lokalizacja bazy danych.
e Urzadzenie OC 500 LAN — nr urzadzenia, adres IP.
e  Flaga aktywnosci (Tak/Nie)— na potrzeby odczytu zdarzen.
3. Operacje na zrédtach danych:

e Dodaj zrédto — umozliwia zdefiniowanie nowego zrédta danych.

e Usun zrédto — powoduje usuniecie definicji zrédta. Operacja nie jest mozliwa, jesli zrédto jest
uzyte w definicji schematu, historii importéw lub w bazie danych sg zdarzenia z tego zrddta.

e  Aktywuj / Dezaktywuj — ustawia flage aktywnosci zrédta

e Historia — pozwala przegladac i zarzadzac historig importow zdarzen. Dozwolone s3 operacje:

e Usun import — usuwa pojedynczy zestaw zdarzen majgcych te samg date importu.

e Usun historie — usuwa wszystkie zestawy zdarzen dla wybranego zrédta.

e Zapisz w zdarzeniach — powoduje zapis rekordéw z importu w bazie zdarzen. Zdarzenia o
tym samej dacie i godzinie oraz tego samego rodzaju nie duplikuja sie.

e Podglad danych — umozliwia podejrzenie danych w miejscu, na ktére wskazuje definicja zrédta,
czyli bezposrednio w bazach danych ProxNet lub OC 500 albo w urzgdzeniu. Mozliwe jest
przeglagdanie danych o zdarzeniach albo o osobach.

e Rodzaje zdarzen — umozliwia podglad wartosci stownikowych rodzajéow zdarzen w zaleznosci od
typu zrédta. Dozwolone jest dodawanie i usuwanie rodzajéw zdarzen. Druga funkcja to tabela
mozliwych wynikow przeliczania czasu pracy dla dwdch nastepujgcych po sobie zdarzen. Ta czes¢
jest tylko do odczytu.

e Edycja zrodta — aby przejs¢ do edycji, nalezy dwukrotnie klikng¢ na zaznaczonym wierszu w tabeli
ze zrédtami.

KALENDARZE

Kalendarz w programie MyTime zawiera dwie istotne z punktu widzenia naliczania czasu pracy informacje:

1. Dni tygodnia — przypisanie do kazdego dnia tygodnia (pn — nd) jednego z typdw, dla ktérego mozina
zdefiniowad np. inne stawki za jednostke czasu:
a. Roboczy
b. Sobota
c. Niedziela



2. Swieta —w danym roku kalendarzowym wystepuja dni wolne od pracy niebedace sobotg ani niedziela:
a. Swieto panstwowe lub koscielne
b. Dniwolne ustalone w firmie
c. Dozwolone operacje:
e Dodaj Swieto.
e Usun swieto.
e Wylicz $wieta - automatycznie wpisuje daty swigt ustawowych w danym roku.
d. Swieta moga by¢ prezentowane w postaci listy jak réwniez kalendarza (daty sg wyttuszczone).
3. Operacje na kalendarzach:
a. Dodaj kalendarz
b. Usun kalendarz
c. Ustaw domyslny — moze byc¢ tylko jeden domysiny kalendarz, jest on automatycznie wybierany
przy definiowaniu nowego schematu.
d. Edycja kalendarza - aby przej$¢ do edycji, nalezy dwukrotnie klikngé na zaznaczonym wierszu w
tabeli z kalendarzami.

AKTYWNOSCI

Zaktadka aktywnosci umozliwia zdefiniowanie stawek. Rozrézniamy dwa rodzaje aktywnosci:

1. Praca — dla tego typu mozna zdefiniowa¢ dwie rdozine stawki (czas podstawowy i nadgodziny) za
podang liczbe jednostek czasu (minut albo godzin).

SCHEMATY

Schemat czasu pracy jest podstawowym zbiorem danych konfiguracyjnych stuzgcym do liczenia czasu pracy.
Kazde naliczenie czasu musi by¢ wykonane w kontekscie konkretnego schematu.

Zaktadka Ustawienia:

1. Nazwa - dowolna, zalecane jest uzycie nazwy pozwalajacej na szybkg identyfikacje definicji schematu.
Kalendarz — schemat czasu pracy oparty jest zawsze na jednym zdefiniowanym kalendarzu
pozwalajacym okresli¢ jak traktowane sg poszczegdlne dni tygodnia oraz kiedy wystepujg dni wolne.

3. Data liczenia czasu pracy — czas pracy liczony jest zawsze jako rdéznica czaséw wystgpienia dwdch
zdarzen (nie zawsze kolejnych). O tym, do jakiej daty zostanie przypisany wyliczony czas, decyduje
ustawienie tego pola. Dopuszczalne sg mozliwosci:

a. Data liczenia czasu pracy brana jest wprost z informacji na zdarzeniu, w tym przypadku z
pierwszego zdarzenia z pary. Data naliczania moze by¢ zmieniona poprzez edycje zdarzenia.

b. Wyliczana wg daty wystgpienia zdarzenia — sposéb podobny do wczesniejszego, jednak data
naliczenia zawsze rowna jest dacie wystgpienia zdarzenia i nie moze by¢ zmieniona, chyba ze
zmienimy date wystgpienia samego zdarzenia.

c. Wyliczana wg daty wejscia — w tym przypadku data naliczania czasu bedzie zawsze brana z
pierwszego z pary zdarzen, ale tylko, jesli zdarzenie jest wejsciem.

4. Metoda liczenia czasu pracy — definiuje w jaki sposdb algorytm naliczania czasu pracy wybiera pary
zdarzen do wyliczenia rdznicy czasoéw ich wystgpienia:

a. Pierwsze—Ostatnie — metoda ta polega na liczeniu czasu jako rdznicy czaséw miedzy
pierwszym zdarzeniem danego dnia a ostatnim. O przypisaniu zdarzen do danego dnia
decyduje data naliczenia czasu pracy opisana w punkcie powyzej.



b. Wejscie-Wyjscie — w tej metodzie czas naliczany jest zawsze miedzy kolejnymi wejsciami i
wyjsciami. Oznacza to, Ze czas nie jest naliczany miedzy dwoma nastepujagcymi po sobie
wejsciami lub wyjsciami, jak rowniez pomiedzy wyjsciem a wejsciem.

5. Limit czasu pracy [minuty] — oznacza liczbe minut traktowang jako czas pracy, ktéry powinien by¢
osiggniety w danym schemacie, np. 480 minut to typowy osmiogodzinny dzien pracy.

6. Godziny pracy — definiujg oczekiwane godziny pierwszego wejscia i ostatniego wyjscia. Przyktadowe
godziny dla 8-godzinnego dnia pracy to 8:00 — 16:00, 9:00 — 17:00, itp.

7. Przesuniecie pracy zmianowej [h] — pozwala na umowne przesuniecie godzin pracy o okreslony
interwat godzinowy, dzieki czemu zdarzenia wystepujgce w ciggu sasiadujgcych dni (w nocy) beda
automatycznie przypisane do tego samego dnia. Przyktadowo wejscie o godzinie 22:00 i wyjscie o
godzinie 1:00 nastepnego dnia przy 12-godzinnym przesunieciu bedg traktowane jak wejscie o godz.
10:00 i wyjscie o 13:00.

8. Rzeczywiste godziny pracy — pozwala wyswietli¢ godziny pracy z uwzglednieniem ww. przesuniecia
pracy zmianowej. Dla przesuniecia rownego 12h, godziny pracy 8:00 — 16:00 w rzeczywistosci
oznaczajq 20:00 - 4:00.

9. Ignoruj rodzaje zdarzen — opcja dostepna tylko dla metody liczenia Pierwsze-Ostatnie, pozwala liczy¢
czas bez wzgledu na rodzaj pierwszego i ostatniego zdarzenia. Wytgczenie tej flagi powoduje, ze czas
bedzie obliczony tylko gdy pierwszym zdarzeniem jest wejscie, a ostatnim wyjscie.

10. Odejmij przerwy — opcja réwniez dostepna tylko dla metody liczenia Pierwsze-Ostatnie. Przerwa jest to
czas pomiedzy nastepujacymi po sobie wyjsciem i wejsciem. Jesli pomiedzy pierwszym a ostatnim
zdarzeniem danego dnia wystepowaty przerwy, ich czas zostanie odjety od tacznego czasu pracy.

a. Tylko powyzej limitu [minuty] — powyzsza zasada moze mie¢ ograniczenie polegajace na
odjeciu czasu przerw przekraczajgcego podany limit. Przyktadowo, jesli tgczny czas przerw to
45 minut, a limit przerw to 30 minut, od czasu pracy zostanie odjete 15 minut.

11. Sposdb liczenia nadgodzin — program umozliwia liczenie nadgodzin rozumianych jako czas pracy
przekraczajacy ustalony limit czasu pracy. Dla limitu 480 minut i wyliczonego czasu 500 minut (juz po
uwzglednieniu ewentualnego odjecia czasu przerw), nadgodziny to 20 minut.

12. Notatki — dowolna tres¢ dla uzytkownika.

Zaktadka Powigzania:

13. Zrédta — schemat moze byé powiagzany z wieloma zdefiniowanymi zrédtami zdarzer. Oznacza to, e
zdarzenia z danego zrédta moga bra¢ udziat w liczeniu czasu pracy wg powigzanego schematu.
Pozwala to np. odseparowacd zdarzenia pochodzace z dwdch zrédet poprzez powigzanie tych zrédet z
dwoma réznymi schematami i unikniecie konfliktéw miedzy zdarzeniami. Przyktadem zastosowania
moze by¢ sytuacja, w ktérej zdarzenia zarejestrowane w jednej lokalizacji firmy (zrédto A) liczymy wg
metody Pierwsze-Ostatnie, a zdarzenia z drugiej lokalizacji (zrédto B) — wg metody Wejscie-Wyjscie,
nawet gdy zdarzenia dotyczg tych samych osdb i kodow kart.

14. Aktywnosci / stawki — schemat pozwala na wyliczanie wynagrodzenia wg zdefiniowanych stawek
przypisanych do typow dni (Roboczy, Sobota, Niedziela). Dodatkowe ustawienie (flaga ,Licz limit”)
pozwala na naliczenie petnego wynagrodzenia (limit czasu razy stawka) w przypadku ptatnej
nieobecnosci pracownika, np. urlopu ptatnego lub zwolnienia lekarskiego.

ZDARZENIA

Odczytane dane o zdarzeniach tworzg baze informacji potrzebnych do analizy czasu pracy. Okno zdarzen
umozliwia nastepujgce operacje:

1. Filtr — pozwala na wyszukanie zdarzen wg kryteriow:
a. Nazwisko — domyslinie puste.



Imie — domyslnie puste.

Kod karty — domyslnie pusty.

Rodzaj zdarzenia — domyslnie pusty.
Zrédto zdarzen — domyslnie puste.
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Data zdarzenia — dostepne zakresy:
i. Dzisiejsze (ustawiony domyslnie).
ii. Biezacy miesiac.
iii. Poprzedni miesigc.
iv. Wszystkie.
v. Zakres dat.
g. Data naliczenia czasu pracy — domyslnie 1753-01-01, oznaczajgca brak ustawionej daty.
h. Filtruj wykluczone — wysSwietla zdarzenia wykluczone z liczenia czasu pracy, domysdlnie

Wszystkie.

i.  Filtruj modyfikowane — wyszukuje zdarzenia modyfikowane przez uzytkownika, domyslnie
Wszystkie.

j. Filtruj dodane — wyszukuje zdarzenia dodane recznie przez uzytkownika, domyslnie
Wszystkie.

Dziatanie przycisku Filtr jest nastepujace:

e  Filtr wylaczony (czcionka niepogrubiona) — filtrowanie wyfaczone, ustawione s3 wartosci
domysline. Klikniecie na napisie lub na strzatce spowoduje wyswietlenie okna filtru.

e  Filtr wigczony (czcionka pogrubiona) — filtrowanie wtaczone, jeden lub wiecej parametréw
filtru jest inny niz domysiny. Klikniecie na napis przycisku powoduje wytgczenie filtru,
klikniecie na strzatce — wyswietlenie okna filtru z ustawionymi parametrami.

e Filtry mozna zapisaé. Nalezy poda¢ nazwe filtru i w oknie filtru klikngé¢ przycisk ,Zapisz”.
Ostatnio zapisane filtry dostepne sg w liscie rozwijanej. Podanie nazwy istniejgcego filtru
spowoduje jego nadpisanie nowymi wartosciami.

Odswiez — powoduje ponowne wyszukanie i wyswietlenie zdarzen zgodnie z ustawionym filtrem.

Dodaj zdarzenie — umozliwia reczne dodanie zdarzenia dla wybranej osoby (kodu karty), nalezy podac
rodzaj zdarzenia oraz date i godzine wystgpienia. Opcjonalnie mozna ustawi¢ date naliczenia czasu —
domyslinie jest ona réwna dacie zdarzenia — oraz ustawi¢ wykluczenie z liczenia czasu pracy.

Usuni zdarzenie — zdarzenie jest permanentnie usuniete z bazy danych. Aby przywrdci¢ zdarzenie,
nalezy albo ponownie zaimportowac zdarzenia z danego dnia albo wpisac¢ zdarzenie recznie.

Wyklucz z czasu pracy — umozliwia szybkie zaznaczenie wykluczenia dla zaznaczonego zdarzenia.
Importuj — wyswietla okno importu zdarzen, w ktérym dostepna jest lista zrédet (domysinie
zaznaczone sg zrédta aktywne). W oknie importu dostepne sg dwie operacje:

a. Sprawdz rekordy — program sekwencyjnie faczy sie z zaznaczonymi zrédtami i pobiera liczbe
zdarzen w zakresie dat od daty ostatnio pobranego zdarzenia (te date wida¢ w oknie historii
importow) do daty wskazanej w polu ,Data do:”.

b. Importuj — program analogicznie sprawdza liczbe dostepnych zdarzen, po czym realizuje
import danych do bazy zdarzen. Podczas importu sprawdzana jest unikalnos$¢ zdarzen, tzn. nie
sg importowane zdarzenia tego samego rodzaju, dacie i godzinie dla tego samego kodu z tego
samego zrodta.

Podczas importu program zapisuje zdarzenia w bazie jednoczes$nie przypisujac je do wtasciwej osoby, a
$cislej — do kodu karty. Jesli kod karty lub/i osoba nie sg odnalezione w bazie kart i osdb, program
automatycznie zapisuje karty lub/i osoby na podstawie danych ze zdarzenia. W przypadku braku
danych osobowych (imie, nazwisko) uzywane sg wartosci domyslne, zdefiniowane w opcjach
programu.

Historia - pozwala przegladad i zarzgdzac historig importow zdarzen. Dozwolone sg operacje:

e  Usun import — usuwa pojedynczy zestaw zdarzen majgcych te samga date importu.



e Usun historie — usuwa wszystkie zestawy zdarzen dla wybranego Zrédta.
e Zapisz w zdarzeniach — powoduje zapis rekordéw z importu w bazie zdarzen. Zdarzenia o tym
samej dacie i godzinie oraz tego samego rodzaju nie duplikuja sie.
Eksportuj — pozwala na zapis widocznej listy zdarzen do pliku w formacie .csv o podanej nazwie.
9. Edycja zdarzenia - aby przejs¢ do edycji, nalezy dwukrotnie kliknaé na zaznaczonym wierszu w tabeli ze
zdarzeniami.

Tabela zdarzenn zawiera kolumny z informacjami o szczegétach zdarzenia (rodzaj, kod karty, dane osoby).
Ostatnia kolumna zawiera atrybuty zdarzenia w postaci ikonek: otéwek — zdarzenie byto modyfikowane, plus —
zdarzenie zostato dodane recznie, krzyzyk — zdarzenie jest wykluczone z liczenia czasu pracy. Ostatnig flage
mozna wytaczy¢ poprzez edycje zdarzenia.

IMPORT DANYCH

Kazdy import danych o zdarzeniach ma swojg unikalng date uruchomienia. Warunkiem koniecznym do
uruchomienia importu danych o zdarzeniach jest wybdr przynajmniej jednego poprawnie zdefiniowanego
zrédtfa danych.

Na poziomie Zrédta danych informacja o imporcie danych o zdarzeniach zawiera:

e Nazwe Zrédta danych

e Date importu

e Date i czas ostatniego odczytanego zdarzenia
e Liczbe rekordow

Dane o zdarzeniach importowane sg za wybrany okres czasu. Mozliwe sg nastepujgce mozliwosci:

1. Od daty pierwszego zdarzenia po stronie zrédta danych do daty ustawionej w oknie importu (Data do)
— ten sposéb jest domysiny dla zrédta, z ktérego nie byty wczesniej importowane zdarzenia. Domysing
datg poczatkowg jest 1753-01-01.

2. Miedzy datami ustawionymi w oknie importu (pola ,Data od” i ,Data do”) — ten sposéb umozliwia
zmiane dolnego ograniczenia dla pierwszego importu ze Zrddta danych. Mozna dzieki temu
wyeliminowacé z importu starsze nieinteresujgce nas zdarzenia.

3. Miedzy datg ostatniego zdarzenia z poprzedniego importu a datg ustawiong w oknie importu (pole
,Data do”) — jest to domyslne zachowanie programu dla importéw ze Zrddet, z ktérych byly juz
wczesniej odczytywane zdarzenia. Pozwala on na zachowanie kompletnosci danych o zdarzeniach.

Zestaw zdarzen na poziomie danego Zrodta zawiera rekordy zdarzen o atrybutach (pogrubiong czcionkg
oznaczone atrybuty kluczowe do analizy czasu pracy):

e Datai czas zdarzenia

e Kod karty

e Identyfikator osoby (wg wewnetrznej numeracji zrédta danych)

e Dane osoby, np. nazwisko, imie (wg wewnetrznej definicji Zrédta danych)
e Rodzaj zdarzenia (wejscie, wyjscie, przerwa)

0OSsoBY

Program MyTime umozliwia kompleksowe zarzgdzanie listg oséb, dla ktorych liczymy czas pracy. Baze osdb
mozna tworzy¢ recznie poprzez dodawanie i edycje danych, powstaje ona réwniez automatycznie podczas
importu danych o zdarzeniach ze zdefiniowanych zrédet zdarzen.



Lista os6b zawiera kluczowe dane 0sdb:

e  Nazwisko,

e Imig,

e Grupa,

e Schemat wg grupy — informacja o tym, czy nowo dodana osoba ma automatycznie przypisane takie
same schematy czasu pracy jak grupa, do ktdrej nalezy.

e Kody kart

Mozliwe sg nastepujace operacje:

1. Filtr —analogicznie jak w przypadku zdarzen okno filtru pozwala wyszukiwac¢ osoby wg parametréw:
Nazwisko — domyslnie puste.

Imie — domyslnie puste.

Grupa — domyslnie pusta.

Nr karty — domyslnie pusty.

P oo T o

Kalendarz — domyslnie pusty. Wyszukuje osoby, ktorych przypisane schematy majg ustawiony
wybrany kalendarz.

bl

Schemat czasu pracy — domysinie pusty. Wyszukuje osoby majgce przypisany wybrany

schemat.

g. Nieobecne w dniach — domysinie wyfaczone. Wyszukuje osoby majace zdefiniowane wolne
dni w wybranym zakresie dat.

Dziatanie przycisku Filtr jest analogiczne jak w oknie Zdarzenia.

N

Odswiez — powoduje ponowne wyszukanie wg parametréw filtru osob.

w

Dodaj osobe — umozliwia dodanie osoby do listy. W oknie edycji osoby nalezy poda¢ Nazwisko, Imig,
Grupe, opcjonalnie kody kart i schematy (indywidualnie albo wg grupy). Mozna tez zdefiniowaé
indywidualny harmonogram godzin pracy — aktualnie nie jest on wykorzystywany w obliczeniach.
4. Usun osoby — pozwala na usuniecie kompletu danych zaznaczonych oséb wraz z ich zdarzeniami.
5. Zdarzenia — wyswietla okno z wyfiltrowanymi zdarzeniami dla zaznaczonej osoby.
6. Czas pracy — analogicznie wyswietla okno czasu pracy z filtrem wyszukujgcym zaznaczong osobe.
7. Schematy — pomocnicze okno do wyswietlenia nieprawidtowo zdefiniowanych oséb:
a. Albo bez przypisanego schematu czasu pracy
b. Albo z przypisanymi schematami innymi niz powigzana grupa mimo ustawienia flagi
,Schematy wg grupy”
Okno umozliwia naprawie btednej sytuacji. Nalezy uzy¢ przycisku ,Napraw”. W pierwszym przypadku
spowoduje on wywotanie okna edycji osoby, w ktéorym mozna przypisa¢ schematy czasu pracy. W
drugim — automatycznie przypisze osobom schematy zgodnie z ich grupami.
W oknie z listg osdb mozna wyswietla¢ lub ukrywac szczegdty dla danej osoby, czyli:
e Dni wolne — definicja dni wolnych jest analogiczna jak Swigt w przypadku Kalendarza, z tg réznicg, ze s
to dni indywidualnie definiowane dla osoby (urlopy, zwolnienia), a definicja zawiera okres czasu z
podang datg poczatku i konica. Jesli zdefiniowany okres obejmuje soboty i niedziele, s3 one wykluczane
z listy dni wolnych. Dni wolne mozna dodawaé i usuwac z poziomu Szczegétow osoby — musi byc
zaznaczona wybrana osoba.
e Schematy — lista schematow przypisanych do osoby.
e Kody kart — kody mozna dodawac i usuwac z poziomu Szczegdtdw osoby jak i w oknie edycji danych
osoby.

Lista grup — dostepna jest w zaktadce Grupy. Mozliwe sg operacje:

1. Dodaj grupe —w oknie edycji danych Grupy podajemy nazwe grupy oraz przypisane schematy.
2. Usun grupy — usuwa wybrane grupy pod warunkiem, ze nie ma w nich zadnych osdb.



Domyslna — domyslna grupa to ta, do ktérej automatycznie dodawane bedg osoby tworzone
automatycznie podczas importu zdarzen.

Zmiana grupy — okno umozliwia zarzadzanie osobami w grupach, przede wszystkim masowe
przenoszenie oséb miedzy grupami, przydatne w szczegdlnosci, gdy zachodzi koniecznos$é usuniecia
grupy — woweczas nalezy przeniesc¢ osoby do innych grup.

W oknie z listg grup mozna wyswietla¢ lub ukrywac szczegoty dla danej grupy, zawierajgcej liste przypisanych

schematow.

Lista kodéw kart — dostepna jest w zaktadce Karty. Prezentuje liste wszystkich kodéw kart. Liste mozna

filtrowad podajac fragment kodu karty lub dane osoby.

ANALIZA CZASU PRACY

Dane o zdarzeniach stuzg do wykonania analizy czasu pracy wg zdefiniowanych przez uzytkownika programu

regut. Podstawowe algorytmy obliczania czasu pracy obejmuja:

P whe

Obliczanie czasu wg kolejnych wejs¢ i wyjsc.

Obliczanie czasu wg pierwszego i ostatniego zdarzenia w ciggu dnia/doby.
Uwzglednienie pracy zmianowej.

Uwzglednienie przerw / wyjs¢ stuzbowych.

Do obliczenia czasu pracy potrzebne sg dwa zestawy informacji:

Lista osob — wszystkie osoby bgdz wybrane za pomoca filtru

Schemat oraz okres za jaki liczymy czas pracy. Program moze pracowac w trybie zwyktego liczenia
czasu pracy, kiedy mozliwe jest zdefiniowanie jednej pary schemat — okres albo w trybie sumarycznego
czasu pracy — wowczas mozliwe jest zdefiniowanie kliku par schemat — okres. Wybér trybu dostepny
jest w opcjach programu.

Mozliwe okresy, za ktory wyliczamy czas pracy:

vk wn e

Miesigc

Tydzien (od poniedziatku do niedzieli)
Tydzien roboczy (od poniedziatku do pigtku)
Dzien

Dowolny okres

Program wylicza poszczegdlne wartosci zgodnie z ustawieniami w wybranym schemacie czasu pracy:

N Uk WwWN R

Czas pracy podstawowy.

Nadgodziny.

Czas przerw.

Spdznienia.

Wczesniejsze wyjscia (przed ustalong godzing konca pracy).

Koszt podstawowy (wynagrodzenie za czas podstawowy).

Koszt nadgodzin (wynagrodzenie za czas ponadnormatywny).

Informacja o btedach, czyli sytuacjach, w ktdrych obliczenie czasu pracy nie byto mozliwe, np.
wystgpity bezposrednio po sobie dwa zdarzenia tego samego typu (wejscia albo wyjscia).

Wynik obliczen, opcjonalnie szczegétowy wynik, dostepny jest w liscie rekordéw. Obliczony czas mozna

wyeksportowac do predefiniowanych raportéw albo do pliku ptaskiego w formacie CSV. Pierwsza mozliwos¢,

czyli raporty pozwala na zapis do formatéw Pdf, MS Excel i MS Word.



Dostepne raporty:

1. Czasu pracy — kazda osoba na nowej stronie raportu.
Czas pracy zbiorczy — kazda osoba w pojedynczym rekordzie.

3. Czas pracy + koszt — analogicznie jak w p. 1 z dodatkowym przeliczeniem czasu na wynagrodzenie wg
stawek.

4. Czas pracy zbiorczy + koszt — analogicznie jak w p. 2 z dodatkowym przeliczeniem czasu na
wynagrodzenie wg stawek.

5. Nieobecnosci — raport urlopéw, zwolnien itp. w zadanym okresie.

Przyktadowe konfiguracje programu do wyliczania czasu pracy:

1. ,Biuro z nadgodzinami” — typowa konfiguracja dla pracy biura posiadajgcego state godziny pracy, w
ktorej interesuje nas rozliczenie zaréwno czasu pracy jak i nadgodzin:
a. Limit czasu pracy — np. 480 minut (odpowiednik 8h)
b. Godziny pracy — wg pracy biura, np. 8:00 — 16:00, 9:00 — 17:00
c. Przesuniecie pracy zmianowej — Oh
d. Data liczenia czasu pracy — ,Stata wg informacji w zdarzeniach” albo ,Wyliczana wg daty
zdarzenia”
e. Metoda liczenia czasu pracy — ,Pierwsze — Ostatnie” (lgnoruj typy zdarzen oraz Odejmij
przerwy —dowolne)
f.  Sposéb liczenia nadgodzin —,, Nadgodziny”
2. ,Zmiana dwa dni” — konfiguracja umozliwiajgca naliczanie czasu pracy dla osdéb, ktérych godziny pracy
obejmuja rézne daty (np. zmiana nocna):
a. Limit czasu pracy — np. 480 minut (odpowiednik 8h)
b. Godziny pracy — wg pracy biura, np. 8:00 — 16:00, 9:00 — 17:00
c. Przesuniecie pracy zmianowej — w zaleznosci od godziny rozpoczecia kolejnej zmiany,
przyktadowo 12h dla zmiany startujgcej o 20:00 (przy godzinach pracy biura od 8:00)
Data liczenia czasu pracy — ,,Wyliczana wg daty wejscia”
Metoda liczenia czasu pracy — ,Pierwsze — Ostatnie” (Ignoruj typy zdarzen oraz Odejmij
przerwy — dowolne)
f.  Sposdb liczenia nadgodzin —,,Nadgodziny”
3.  ,Wolny strzelec” — konfiguracja odpowiednia do naliczania czasu pracy ,na akord”, czyli tylko w
godzinach przebywania w miejscu pracy:
a. Limit czasu pracy — np. 480 minut (odpowiednik 8h)
b. Godziny pracy — wg pracy biura, np. 8:00 — 16:00, 9:00 — 17:00
c. Przesuniecie pracy zmianowej — Oh
d. Data liczenia czasu pracy — ,Stata wg informacji w zdarzeniach” albo ,Wyliczana wg daty
zdarzenia”

o

Metoda liczenia czasu pracy — ,Wejscie - Wyjscie”
f.  Sposdb liczenia nadgodzin —,,Bez nadgodzin”

STATUS KONFIGURACII

Lista podpowiedzi dostepna pod przyciskiem ,Status konfiguracji” zawiera informacje o brakujgcych
ustawieniach konfiguracji programu niezbednych do poprawnego wyliczenia czasu pracy. Minimalne
wymagania dla przeprowadzenia wyliczen to:

3. Zdefiniowany kalendarz domysiny.
4. Ustawione przynajmniej jeden zestaw stawek.
5. Zdefiniowany przynajmniej jeden schemat liczenia czasu pracy.



6. Zarejestrowane przynajmniej jedno aktywne zrédto danych.
7. Whpisana grupa domyslna dla nowo importowanych oséb.

W przypadku gdy brakuje jednego lub wiecej wymaganych ustawien, przycisk wyswietla czerwong ikone, a po
jego przycisnieciu rozwijana jest lista uwag. Klikniecie w element listy powoduje wyswietlenie okna programu,
w ktérym mozna skonfigurowaé brakujgce ustawienie.

Lista uwag odswiezana jest podczas przechodzenia miedzy modutami aplikacji (zmiana aktywnego przycisku na
lewym panelu bocznym).

Brak uwag sygnalizowany jest zielong ikong na przycisku oraz pusta listg.

OPCJE PROGRAMU

Program umozliwia zmiane przez uzytkownika kilku podstawowych parametréw programu odpowiedzialnych
za dziatanie aplikacji oraz jego funkcji.

1. Opcje Ogdlne
a. Pokaz szczegéty oséb — wtaczenie flagi powoduje domysine wyswietlenie szczegdtowych
danych osoby wygranej na liscie rekordéw. Zmiana opcji widoczna jest po ponownym
uruchomieniu programu.
b. Pokaz szczegdty grup — analogicznie pozwala na domysline rozwiniecie prawego bocznego
paneli ze szczegétowymi danymi wybranej grupy.
c. Zachowanie filtru po uruchomieniu — dotyczy filtrow dostepnych w module Osoby i Zdarzenia.
Mozliwe sg trzy zachowania okien po ich pierwszym wyswietleniu:
i. Wyszukaj — w liscie rekordéw pojawia sie dane zgodne z kryteriami ustawionymi w
filtrze.
ii. Rozwin filtr — przy pierwszym wyswietleniu okna filtr zostanie automatycznie
wyswietlony.
iii. Nic nie réb — lista rekordéw pozostanie niezmieniona po wejsciu do danego okna.
Jest to wskazane dla baz z bardzo duzg liczbg oséb, kiedy wyswietlenie wszystkich
rekordéw moze by¢ czasochtonne.
d. Sciezka eksportu plikdw — lokalizacja plikéw, do ktérych eksportujemy dane (np. w oknie Czas
Pracy).
e. Sciezka zapisu raportéw — lokalizacja, w ktérej domyélnie program zapisuje raporty (pliki Pdf,
Excel, Word).
f.  Lokalny folder aplikacji — tylko do odczytu, domysina lokalizacja na dysku dla danych i plikow
tworzonych i aktualizowanych w czasie pracy z programem.
2. Bazadanych
a. Lokalizacja bazy danych — folder na dysku, w ktérym znajdujg sie pliki z bazg danych (plik
danych oraz plik logéw).
b. Lokalizacja kopii bazy danych —folder, do ktérego zapisywane sg kopie bazy danych.
c. Zaawansowane — operacje na bazie danych pozwalajgce na jej konserwacje:
i. Kompaktuj baze — pozwala usunac¢ zbedne logi bazy danych, czyli wewnetrzne
informacje zapisywane przez silnik bazy danych.
ii. Usun dane — usuwa z bazy danych wszystkie dane poza stownikami.
iii. Kopia bazy — umozliwia wygenerowanie kopii bazy danych i zapisanie jej w lokalizacji
wskazanej powyzej.
3. Zdarzenia
a. Domyslna grupa — program wymaga zdefiniowania przynajmniej jednej grupy, ktérg mozna
wskazaé jako domyslng dla nowo importowanych oséb.



b. Domyslne imie — w przypadku gdy dane identyfikacyjne oséb, czyli nazwisko i imie w zrddle
danych jest przechowywane w jednym polu, obie dane zapisywane sg przez program w polu
Nazwisko, a pole Imie otrzymuje warto$s¢ domysing ustawiong w tej opcji.

c. Pokaz szczegdty czasu pracy — opcja jest odpowiedzialna za wyswietlanie badZz ukrywanie
zaktadki w oknie Czas Pracy, w ktorej widoczne sg bardziej szczegdétowe dane nt. obliczanego
czasu pracy.

d. Sumaryczne liczenie czasu pracy — opcja steruje tym, czy w oknie czasu pracy dostepny jest
jeden zestaw do wyboru schematu i okresu, czy tez mozliwe jest zdefiniowane wielu
zestawow, a wyliczony czas bedzie sumga czasow za poszczegdlne okresy, do ktorych mozna
przypisac rézne schematy.

4. Rejestracja

a. Dane niezbedne do uruchomienia programu, czyli NIP firmy i powigzany z nim klucz
rejestracyjny — klucz mozna uzyskac od Producenta programu.

b. Dodatkowe dane firmy.

WYGLAD APLIKACIJI

Aplikacja sktada sie z:

1. Paska zadan zawierajgcego przyciski-polecenia przypisane do wspdlnych czesci programu:

a. Status konfiguracji — wyswietla podpowiedzi na temat tego, czy zostat zdefiniowany
minimalny zestaw konfiguracji programu umozliwiajgcy przeliczanie czasu pracy (np.
kalendarz domysiny, przynajmniej jedno Zrédto danych i jeden schemat, stawki, domysina
grupa dla importowanych osdéb)

b. Opcje programu — uruchamia okno z opcjami zarzagdzanymi przez uzytkownika

c. O programie — wyswietla informacje nt. wersji programu

2. Bocznego paska modutéw zawierajacego przyciski-polecenia uruchamiajace konkretny modut:

a. Czas pracy

b. Osoby

c. Zdarzenia

d. Konfiguracja

3. Okna modutu - centralny ekran programu wyswietlajgcy zawarto$¢ modutu zawierajgcy najczesciej:

a. Pasek zadan z przyciskami do zarzadzania danymi i wykonywania operacji w danym module

b. Lista rekordow

c. Opcjonalnie dodatkowy panel boczny zawierajacy szczegdétowe lub powigzane dane
wybranego rekordu

Lista rekordéw prezentowana jest w postaci tabeli zawierajacej kolumny z nagtéwkami opisujacymi rodzaj
danych oraz z wierszy, ktére mogg by¢ wybierane pojedynczo lub grupowo. Niektére listy dodatkowo zawieraja
pola wyboru (ang. checkbox), dzieki ktdrym mozna oznacza¢ wybrane rekordy, np. w przypadku okien z filtrami.

W wiekszosci tabel dostepne sg wbudowane filtry dostepne po przycisnieciu prawego przycisku myszy na
nagtéwku kolumny. Dzieki temu mozliwe jest filtrowanie danych w tabeli na podstawie dostepnych w wierszach
wartosci — funkcjonalnos¢ jest podobna do filtrowania danych w aplikacji Microsoft Excel.

Okna filtrow, dostepne m. in. Dla listy oséb lub zdarzen, majg funkcjonalno$¢ zapamietywania ostatnich 10
uzytych filtréw. UWAGA: zapisany filtr moze nie by¢ aktualny, poniewaz od jego zdefiniowania mogty ulec
zmianie dane, na podstawie ktérych zostat on zbudowany. Nalezy zatem korzysta¢ z tej funkcjonalnosci w
ograniczonym zakresie, ew. weryfikowac aktualnos$¢ zapisanych filtrow.



DANE TECHNICZNE

Program MyTime jest napisany catkowicie w technologiach Microsoft:

1. Aplikacja typu Windows Forms:

a.

b.
C.
d.

Visual Studio 2013
Net Framework 4.5.2
Jezyk C#

Reporting Services

2. Bazadanych

a.

Wymagania:

MS SQL Server 2012 SP2, wersja LocalDB.

1. Sprzet — komputer PC posiadajacy:

a.
b.

2 - 4 GB pamieci RAM (w zaleznosci od systemu operacyjnego)

10 GB lub wiecej wolnej przestrzeni dyskowej; 10 GB to goérne ograniczenie rozmiaru bazy
danych.

2. Oprogramowanie:

a.
b.
C.

System Windows 7 lub nowszy, wersja 32 lub 64 bitowa.
Net Framwerok 4.5.2
Microsoft SQL Server 2012 LocalDB + biblioteki dodatkowe:
i. SQLSysClrTypes_86.msi
ii. SharedManagementObjects_86.msi
iii. ReportViewer.msi
Zainstalowane oprogramowanie Adobe Reader



